5

DIRECT

Digital skllls foR sEnior logistiC sTaff

Guides for toolkit and

Platform all language

This work is licensed under a Creative Commons
Attribution 4.0 International License (CC BY 4.0)

Co-funded by Funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of
the European Union the author(s) only and do not necessarily reflect those of the European Union or OeAD-
GmbH. Neither the European Union nor the granting authority can be held responsible

for them.



DIRECT

Direct enektpoHHO 0byueHue — Kak aa
ce permctpupare, Aa Bre3eTe 1 aa ce
3anuLueTe B Kypc

1) OTBOpETE CanTa

OTtnaete Ha: https://directelearning.academy/login/index.php. LLle BugnTe ctpaHunuaTta
,»Bxopn B Direct eLearning®. OT Tyk MOXeTe fa Bnesete, Aa Cb3aaneTe HOB akayHT, Aa
Bb3CTaHOBWUTE Naposia nnu ga NpoMeHnTe e3unka.

2) MoTpebutenn 3a MbpBU NbT: Cb3AalTe CU aKkayHT

KnnkHeTe Bbpxy Cb3gaBaHe Ha HOB akayHT.

2. MonbnHete pernctpaumoHHaTa ¢opma: NMoTpebutencko nme, Mapona, menn
agpec (BbBegete ro gea nbtn), CobecteeHo nme, Pamunua, Npag/HaceneHo mMacTo,
OvprkaBa.

3. [MpaBuna 3a naponu: noHe 8 3Haka, BkAtOUMTENHO 1 uMndpa, 1 Mmanka b6ykea, 1
rnaBHa 6ykea 1 1 cneuuvaneH 3Hak (Hanp. *, - unu #).

4. WNsnpateTte popMynapa, cren KoeTo NpoBepeTe BxogdALlara cy noLa n NoTBbpaeTe
aKayHTa cU (LLpakHeTe BbpXy Bpb3kaTa B CbOOLLEHNETO 3@ NOTBBPXKAEHME, aKO
6baeTe NogKkaHeHW).

AKO Beue MMaTe akayHT, NPeMUHETE KbM CTbrKa 3.

3) Bneste

e BbpHeTe ce Ha cTpaHuMLUaTa 3a BXoA, BbBeaeTe NoTpebmutenckoTo cu uMe 1 napona u
LpakHeTe BbpXy ,,Bxoa®.

e Ako cTe 3abpaBunu naponara cu, n3bepete ,3abpaBeHa napona?“,3agan
Ccb3gageTte OTHOBO.
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4) HamepeTte CcBOA KypC

e VsnonseanTe TabnoTo 3a ynpaBneHue, Ha4anHaTta cTpaHMua Ha carTta unm
KypcoBeTe, 3a fia HaMepuTe 3arnaBMeETO Ha Kypca, KOeTo BU MHTepecyBa.
e KnukHeTe BbpXy UMETO Ha Kypca, 3a Aa OTBOPUTE HeroeaTa cTpaHuLa.

CobBeT: Hakou kypcoBe No3BoNABAT AOCTHM 3a roCTU. AKO BalUMAT NpenogasaTten e
Ka3zar, Ye KypcbT e OTBOPEH 3a roCcTU, MOXKETe aa uabepete ,[JocTbn KaTo roct” oT
cTpaHuuaTa 3a Bxof. O6bpHeTe BHUMaHMeE, Ye rocTuTe 06MKHOBEHO MoraT ga
npernexaar, HoO HE 1 Aa U3Nb/IHABAT AENHOCTU UK Aa NoslydaBaT OLLEHKMN.

5) 3anuLieTe ce B Kypca

e HacTpaHuuaTta Ha Kypca KNMKHeTe BbpXY ,3anuium me“ (nnn ,,CamMocToATenHo
3anuceaHe®).
e CnepkaTo ce 3anuuleTe, e BUAMUTE CEKLMNTE N AENHOCTUTE Ha Kypca.

6) Mo n3bop: e3nk N1 MOBUIHO NPUNOXKEHNE

e B ponHata 4yacT Ha cTpaHuLaTa 3a BXo[, MOXKETe fa NpeBk/toYBaTe e3uum (Hanp.
aHMMNIACKU, HEMCKU, UCMaHCKK, MOJICKK, rPbLKKU, 6bArapckm).

e VIMa n nuHK ,,M3Ternete MobmnHoTo npunoxeHune“ (npunoxkeHne Moodle), ako
npeano4ntaTe gayuunTe Ha TenedoHa nnm tabnerta cu.

5'bp30 OTCTpaHABaHE Ha HEN3MPaBHOCTH

e He cTe nonyynnmn nmenna 3a notebp>kgeHme? NpoeepeTe Nnankarta cbe
cnaM/HexxenaHa nowla n ce yBepeTe, Ye cTe BbBeNM NpaBUIHUA UMeENN agpec.

e [laponaTa He e npueTa? YBepeTe ce, Ye oTroBaps Ha BCMUKM Npasmna (4b/mHknHa +
undpa + manka bykea + rnaBHa 6ykea + cneunaneH cMMBON).

e ,KnwoubT 3a 3anmnceaHe e HenpaBuneH.“ NMpoBepeTe K/toya ¢ BallnA NpenogaBaTten
1 06 bpHETE BHMMaAHME Ha MHTePBaNNTE U Mankmte/rnaBHmUTe 6yKBU.

e He MoxeTe ga HaMepuTe kypca? MNpoBepeTe TOYHOTO 3araBMe Ha Kypca nnm
noMoJsieTe BalUMA NpenogaBaTen 3a ANPEKTEH NINHK.
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DIRECT

Direct enekTpoHHO 0byueHue — Kak aa
ce permctpupare, Aa Bfe3eTe n aa ce
3anuLieTe B KypcC

1) OTBOpETE CanTa

OTunpete Ha: https://directelearning.academy/login/index.php. LLle BuguTe ctpaHmuyata
,»Bxopn B Direct eLearning®. OT Tyk MOXeTe fa Bnesete, Aa Cb3aanere HOB akayHT, Aa
Bb3CTAaHOBWUTE Maposia uam ga NnpoMeHnTe e3uka.

2) MoTpebutenn 3a MbPBU MbT: Cb3JanTe CU akayHT

5. KnukHeTe Bbpxy Cb3naBaHe Ha HOB akayHT.

6. MNonbnHeTe perncTpaumnoHHata popma: lNotpebutencko nme, NMapona, NMmenn
agpec (BbBegete ro gea nbtn), CobecteeHo nme, Pamunua, Npag/HaceneHo mMacTo,
Obp>xaga.

7. lNpaBuna 3a naponu: noHe 8 3Haka, BkAumnTenHo 1 umdpa, 1 manka bykea, 1
rnaBHa 6ykea 1 1 cneuuvaneH 3Hak (Hanp. *, - unu #).

8. ManpateTe dopmynapa, cneq KOeTo NpoBepeTe BXxoAALLaTa cu noLa m
NOTBBbPAETE akayHTa Ccu (L pakHeTe BbpXy Bpb3kaTa B CboOLLEHNETO 3a NOTBbPXKAEHME,
ako 6baeTe nogkaHeHM).

AKO Beue MMaTe akayHT, NPeMUHETE KbM CTbrKa 3.

3) Bnearte

° BbpHeTe ce Ha cTpaHuuaTta 3a BXo4, BbBeaeTe NoTpebuTesnickoTo cu nMe m
napona u wpakHeTe BbpXy ,,Bxog“.
. Ako cTe 3abpaBunu naponata cu, nudbepete ,,3abpaBeHa napona?“, 3aga A
cb3pnanete OTHOBO.
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4) HamepeTte CcBOA KypC

. M3nonseanTe TabnoTo 3a ynpaBneHue, HadanHaTta cTpaHmua Ha canTta unm
KypcoBeTe, 3a fa HaMepuTe 3arnaBMETO Ha Kypca, KOeTo BU MHTepecyBa.
. KnukHeTe BbpXy MMETO Ha Kypca, 3a Aa OTBOPUTE HEroBaTta cTpaHumua.

CobBeT: Hakou kypcoBe No3BoNABAT AOCTHM 3a roCTU. AKO BalUMAT NpenogasaTten e
Ka3zar, Ye KypcbT e OTBOPEH 3a roCcTU, MOXKETe aa uabepete ,[JocTbn KaTo roct” oT
cTpaHuuaTa 3a Bxof. O6bpHeTe BHUMaHMeE, Ye rocTuTe 06MKHOBEHO MoraT ga
npernexaar, HoO HE 1 Aa U3Nb/IHABAT AENHOCTU UK Aa NoslydaBaT OLLEHKMN.

5) 3anuLieTe ce B Kypca

. Ha cTpaHuuaTa Ha Kypca K/IMKHeTe BbpXy ,3anuiim me“ (unun ,CamMmocToAaTenIHoO
3anuceaHe®).
. Cnep kaTo ce 3anuLleTe, LLie BUANTE CEKLMUTE U AENHOCTUTE Ha Kypca.

6) Mo n3bop: e3nk N1 MOBUIHO NPUNOXKEHNE

. B nponHaTta yacT Ha cTpaHuuaTa 3a BXo4 MOXeTe Aa NpeBktoYBaTe e3nmum (Hanp.
aHMMNIACKU, HEMCKU, UCMaHCKK, MOJICKK, TPbLKKU, 6bArapckm).

. MMa 1 nuHK ,, 13Ternete MobmnHoTo npunoxeHune” (npunoxkeHne Moodle), ako
npeano4ntaTe gayuunTe Ha TenedoHa nnmn tabnerta cu.

5'bp30 OTCTpaHABaHE Ha HEN3MPaBHOCTH

. He cTe nonyumnnu nMenna 3a notTebpXxaeHmne? NpoBepeTte nankata CbeC
cnaM/HexkenaHa nowla n ce yBepeTe, Ye cTe BbBeNM NpaBUIHUA UMeNN agpec.

. [Naponata He e npueTa? YBepeTe ce, Ye OTroBapA Ha BCUYKM NpaBuna (4b/KnHa
+ umdpa + manka 6ykea + rnaBHa 6ykBa + cneumaneH CUMBO/).

. ,KnoubT 3a 3anucBaHe e HenpaBuieH.“ NpoBepeTe kAto4a ¢ BaLuA
npenopasarten n 06bpHETE BHUMaHWE Ha UHTEpBanuTe 1 Masikute/rnaBHuTe 6ykBu.

. He Mo>xkeTe ga HaMepuTe Kypca? lNpoBepeTe TOUYHOTO 3arnaBme Ha Kypca unu
nomMoJseTe BalunMA NpenogaBaTen 3a ANPEKTEH NINHK.
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DIRECT

Direct elLearning - NMwg va eyypadeite otnv mAatrpoppa, va
ouvdebeite kKalLva eyypadeite o€ Eva padnua

1) Avoiéte tnv iotooeAida

MetaBeite otn Jlevbuvon: https://directelearning.academy/login/index.php.
Oa deite tn oeAida «Log in to Direct eLearning» (ZUvdeon oto Direct eLearning).
Amo ekel pmopeite va ouvdebeite, va OnUlOLPYNOETE VEO Aoyaplacuo, va
QAVOKTAOETE ToV KWOLIKO oag N va aAdéete yAwaooa.

2) Mpwrtn ¢popa xpnotng: dnuUioupynate Aoyaplacuo
Kavte kAlk oto Create new account (Anpioupyia véou Aoyaplacpou).

JuumAnpwote tn popUa eyypadnc:

e Ovopaxpnotn (Username)

e  KwdkogmpdéoBaonc (Password)

e AleVBuvon email (eloayeté tnv dVo dopéc yla emtiBeBaiwan)
e '‘Ovopa (First name)

e Emwvupo (Last name)

e [16An (City/Town)

e Xwpa (Country)

Kavioveg yia tov KW3IKO: TOUAAXIOTOV 8 XapaKTAPEC KAl va TepliappBavel 1
aplopo, 1 melo ypauua, 1 kepaiaio ypappa kat 1 dko xapaktnpa (T.x. * -, N
#).
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YroBdAete tn ¢GOpHa Kal, OTN OUVEXEld, €Aéyéte TO email cag yaa va
emBeBalwoete TOV Aoyaplacpo oag (Kavte KAk otov cUvdeopo emiBefaiwong,
eav oag ¢ntnbei).

Av £xete 10N Aoyaplacpo, Tpoxwpenote oto BARpa 3.

3) Zuvdeon

EriotpéPte otn oeAida cuvdeonc, slodyste to ‘Ovopa Xxpnotn kat tov Kwdiko
npoopaong oag kat tatrote Log in (Z0vdeon).

Av Eexdaoate tov KwOLKO oag, emirééte Lost password? (AmwAsia KwdkoU;) yia
emavadopd.

4) Bpeite to uabnua oag

Ao 10 pevou stiinééte Dashboard, Site home r; Courses yla va evioTioete tov
TitAo TOU pabripuartog ou oag £xetL Sobei.

Kavte kKAlk 0T0 Ovopa Tou Jabnpatog yla va avoiéel n oeAida tou.

ZupBouAn: Oplopéva padnuata emtpenovy MpooPacn emiokentn (Guest
access).
Av 0 eKTTALOEVUTNCG 0AC eVNUEPWOE OTL TO PABNUA sival avolXto oe ETIOKETTEG,
umopeite va emiAé€ete Access as a guest (MpooBacn wg eMOKENTNG) ATO TN
osAida ouvdeong.
2NUELWOTE OTL OL ETIOKETITEC UTIOPOUV CUVABWCE VA DOUV TO TIEPLEXOUEVO AAAA SeV
HTopoUV va 0AOKANPWGCOUV dpaoctnplotnteg i va Adpouv paduoAoyia.

5) Eyypadgeite oto uabnua

21n oeAida tou pabnpuatog, kavie KAk oto Enrol me (Eyypadn) i Self enrolment
(Autoé-eyypaodn).

Meta tnv eyypadn, Ba deite TIC EVOTNTEG KAL TG dPACTNPLOTNTEG TOU HABRpATOG.
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6) Mpoaipetika: y\wooa & spappuoyn Kivntou

210 KATW PEPOC TNC oeAidag ouvdeong Umopeite va aAraéete yhAwaooa (tt.x. English,
Deutsch, Espaniol, Polski, EAAnvik@, Bbnrapcku).

Yrtapxel emniong o ocuvdeopog Get the mobile app (AnYn tng epapuoyng yua
KWvNTd) yla 06oug TTPOTIHoUV va TtapakoAouBouv pabnuata amod Kivnto n tablet

(edappoyr) Moodle app).

FpRyopn Avtipetwnion MpoBAnpatwy (Troubleshooting)

e Aev AdBate 1o email emPBePaiwong EAeyfte ta spam/junk kat
BeBawwBeite ot ypagate cwotd tn dlevBOuvon email.

e O KW3AKOG dev yivetal dekTog; EAEyETe OTL TANPOL OAOUG TOUC KAVOVEG
(UAKOCg + aplBpog + eldod + kedaAaio + EIOIKOC XAPAKTAPAC).

e “Enrolment key is incorrect.” EA&yEte 1O KAsldi eyypadng pe TOV
eKTIAd VTN oac Kal Ttpooefte Kepaiaia/meld Kal TUXOV Keva.

e Acv Bpilokete To padONua; EmBepaiwote tov akpBn titho  {NTnoTE Ao
TOV eKTTaALdEVUTA TOV APECO CUVOETHO.
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DIRECT

Direct eLearning — How to Sign Up, Log
In, and Enrol in a Course

1) Open the site

Go to: https://directelearning.academy/login/index.php. You’ll see the “Log in to Direct
elLearning” page. From here you can log in, create a new account, recover a password, or
change language.

2) First-time users: create your account

9. Click Create new account.

10. Fillin the registration form: Username, Password, Email address (enter it twice),
First name, Last name, City/Town, Country.

11. Password rules: at least 8 characters and include 1 digit, 1 lowercase letter, 1
uppercase letter, and 1 special character (e.g., *, -, or #).

12. Submit the form, then check your email inbox and confirm your account (click
the link in the confirmation message, if prompted).

If you already have an account, skip to step 3.

3) Login

. Return to the login page, enter your Username and Password, and click Log in.
° If you’ve forgotten your password, select Lost password? to reset it.

4) Find your course

. Use Dashboard, Site home, or Courses to locate the course title you were given.
° Click the course name to open its course page.
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Tip: Some courses allow Guest access. If your instructor said the course is open to
guests, you can choose Access as a guest from the login page. Note that guests can
usually view but not complete activities or receive grades.

5) Enrolin the course

. On the course page, click Enrol me (or Self enrolment).
° After enrolling, you’ll see the course sections and activities.

6) Optional: language & mobile app

. At the bottom of the login page, you can switch languages (e.g., English,
Deutsch, Espanol, Polski, EAAnvikd, Bbnrapcku).

. There’s also a Get the mobile app link (Moodle app) if you prefer learning on your
phone or tablet.

Quick Troubleshooting

. Didn’t get the confirmation email? Check spam/junk and verify you typed the
correct email.
. Password not accepted? Ensure it meets all rules (length + digit + lowercase +
uppercase + special).
° “Enrolment key is incorrect.” Confirm the key with your instructor and watch for
spaces or case sensitivity.
. Can’tfind the course? Confirm the exact course title or ask your instructor for a
direct link.
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Direktes E-Learning —So melden Sie
sich an, loggen sich ein und schreiben
sich fur einen Kurs ein

1) Offnen Sie die Website

Gehen Sie zu: https://directelearning.academy/login/index.php. Sie sehen die Seite ,,Bei
Direct eLearning anmelden”. Von hier aus kdnnen Sie sich anmelden, ein neues Konto
erstellen, ein Passwort wiederherstellen oder die Sprache andern.

2) Erstnutzer: Erstellen Sie |hr Konto

13. Klicken Sie auf ,Neues Konto erstellen”.

14. Fullen Sie das Anmeldeformular aus: Benutzername, Passwort, E-Mail-Adresse
(zweimal eingeben), Vorname, Nachname, Stadt, Land.

15. Passwortregeln: mindestens 8 Zeichen, darunter 1 Ziffer, 1 Kleinbuchstabe, 1
GroBbuchstabe und 1 Sonderzeichen (z. B. *, - oder #).

16. Senden Sie das Formular ab, Uberprufen Sie lhren E-Mail-Posteingang und

bestatigen Sie lhr Konto (klicken Sie auf den Link in der Bestatigungsnachricht, wenn Sie
dazu aufgefordert werden).

Wenn Sie bereits ein Konto haben, fahren Sie mit Schritt 3 fort.

3) Anmelden

° Kehren Sie zur Anmeldeseite zuruck, geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr
Passwort ein und klicken Sie auf ,,Anmelden®.

) Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, wahlen Sie ,Passwort vergessen?“, um
es zurlckzusetzen.
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4) Finden Sie Ihren Kurs

° Verwenden Sie das Dashboard, die Startseite der Website oder die Kurse, um
den lhnen zugewiesenen Kurstitel zu finden.
° Klicken Sie auf den Kursnamen, um die Kursseite zu 6ffnen.

Tipp: Einige Kurse erlauben den Gastzugang. Wenn lhr Dozent angegeben hat, dass der
Kurs fur Gaste offen ist, konnen Sie auf der Anmeldeseite ,,Als Gast zugreifen
auswahlen. Beachten Sie, dass Gaste in der Regel Aktivitaten nur anzeigen, aber nicht
absolvieren und keine Noten erhalten konnen.

5) Melden Sie sich fur den Kurs an

. Klicken Sie auf der Kursseite auf ,,Mich anmelden” (oder ,Selbstanmeldung®).
. Nach der Anmeldung werden Ihnen die Kursabschnitte und Aktivitaten
angezeigt.

6) Optional: Sprache und mobile App

. Am unteren Rand der Anmeldeseite konnen Sie die Sprache wechseln (z. B.
Englisch, Deutsch, Spanisch, Polnisch, Griechisch, Bulgarisch).

. Es gibt auch einen Link ,,Mobile App herunterladen® (Moodle-App), wenn Sie
lieber auf lhrem Smartphone oder Tablet lernen mochten.

Schnelle Fehlerbehebung

. Sie haben keine Bestatigungs-E-Mail erhalten? Uberpriifen Sie Ihren Spam-
/Junk-Ordner und vergewissern Sie sich, dass Sie die richtige E-Mail-Adresse
eingegeben haben.

. Passwort wird nicht akzeptiert? Stellen Sie sicher, dass es alle Regeln erfullt
(Lange + Ziffern + Kleinbuchstaben + GroBbuchstaben + Sonderzeichen).

. »Der Registrierungsschlissel ist falsch.“ Uberpriifen Sie den Schliissel mit
lhrem Kursleiter und achten Sie auf Leerzeichen und GroB-/Kleinschreibung.

. Sie kénnen den Kurs nicht finden? Uberpriifen Sie den genauen Kursnamen oder
bitten Sie Ihren Kursleiter um einen direkten Link.

Ce Co-funded by Funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of

5 the European Union the author(s) only and do not necessarily reflect those of the European Union or OeAD-

i GmbH. Neither the European Union nor the granting authority can be held responsible
for them.



4
=) =

Bezposrednie e-learning —jak sie
zarejestrowac, zalogowac i zapisac na
kurs

1) Otworz strone

Wejdz na strone: https://directelearning.academy/login/index.php. Zobaczysz strone
»Zaloguj sie do Direct eLearning”. Tutaj mozesz sie zalogowac, utworzy¢ nowe konto,
odzyskac¢ hasto lub zmienié jezyk.

2) Nowi uzytkownicy: utwoérz konto

17. Kliknij opcje Utwdérz nowe konto.

18. Wypetnij formularz rejestracyjny: nazwa uzytkownika, hasto, adres e-mail (wpisz
go dwukrotnie), imie, nazwisko, miasto, kraj.

19. Zasady dotyczace hasta: co najmniej 8 znakdéw, w tym 1 cyfra, 1 mata litera, 1
wielka litera i 1 znak specjalny (np. *, - lub #).

20. Przeslij formularz, a nastepnie sprawdz skrzynke odbiorcza poczty e-mail i
potwierdz swoje konto (kliknij link w wiadomosci potwierdzajgcej, jesli pojawi sie
monit).

Jesli masz juz konto, przejdz do kroku 3.

3) Zaloguj sie

° Wro¢ do strony logowania, wprowadz swojg nazwe uzytkownika i hasto, a
nastepnie kliknij Zaloguj sie.

. Jesli zapomniates hasta, wybierz opcje Nie pamietasz hasta? aby je zresetowad.
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4) Znajdz swoj kurs

. Skorzystaj z panelu nawigacyjnego, strony gtéwnej serwisu lub sekcji Kursy, aby
znalez¢ tytut kursu, ktéry otrzymates.
° Kliknij nazwe kursu, aby otworzy¢ jego strone.

Wskazowka: Niektére kursy umozliwiajg dostep gosciom. Jesli prowadzacy
poinformowat, ze kurs jest otwarty dla gosci, mozesz wybra¢ opcje Dostep jako gosé na
stronie logowania. Nalezy pamigtac, ze goscie zazwyczaj moga przegladac zadania, ale
nie mogg ich wykonywac ani otrzymywac ocen.

5) Zapisz sie na kurs

° Na stronie kursu kliknij opcje Zapisz mnie (lub Samodzielna rejestracja).
. Po zapisaniu sie zobaczysz sekcje kursu i zadania.

6) Opcjonalnie: jezyk i aplikacja mobilna

. W dolnej czesci strony logowania mozesz zmieni¢ jezyk (np. English, Deutsch,
Espafiol, Polski, EAAnvikd, Bbnarapcku).

° Dostepny jest rowniez link Pobierz aplikacje mobilng (aplikacja Moodle), jesli
wolisz uczy¢ sie na telefonie lub tablecie.

Szybkie rozwigzywanie problemow

° Nie otrzymates$ wiadomosci e-mail z potwierdzeniem? Sprawdz folder
spam/smieci i upewnij sie, ze podates$ prawidtowy adres e-mail.

° Hasto nie zostato zaakceptowane? Upewnij sig, ze spetnia wszystkie wymagania
(dtugos¢ + cyfry + mate litery + wielkie litery + znaki specjalne).

° »Klucz rejestracyjny jest nieprawidtowy”. Potwierdz klucz u instruktora i zwréé
uwage na spacje lub wielkos¢ liter.

° Nie mozesz znalez¢ kursu? Sprawdz doktadnag nazwe kursu lub popro$
instruktora o bezposredni link.
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DIRECT

Aprendizaje electrénico directo: como
registrarse, iniciar sesion e inscribirse
en un curso

1) Abra el sitio

Vaya a: https://directelearning.academy/login/index.php. Vera la pagina «Iniciar sesién
en Direct eLearning». Desde aqui puede iniciar sesion, crear una nueva cuenta,
recuperar una contrasefia o cambiar el idioma.

2) Usuarios nuevos: cree su cuenta

21. Haga clic en Crear nueva cuenta.

22. Rellene el formulario de registro: nombre de usuario, contrasefa, direccién de
correo electrénico (introduzca dos veces), nombre, apellidos, ciudad/pueblo, pais.
23. Reglas para la contrasefa: al menos 8 caracteres e incluir 1 digito, 1 letra
mindscula, 1 letra mayuscula y 1 caracter especial (por ejemplo, *, - 0 #).

24. Envie el formulario, compruebe su bandeja de entrada de correo electréonicoy
confirme su cuenta (haga clic en el enlace del mensaje de confirmacion, si se le
solicita).

Siyatiene una cuenta, pase al paso 3.

3) Inicie sesidn

° Vuelva a la pagina de inicio de sesion, introduzca su nombre de usuarioy
contrasefiay haga clic en Iniciar sesion.

° Si ha olvidado su contrasena, seleccione ¢Ha olvidado su contrasefia? para
restablecerla.
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4) Busqgue su curso

. Utilice el panel de control, la pagina de inicio del sitio o los cursos para localizar
el titulo del curso que se le ha asignado.
. Haga clic en el nombre del curso para abrir su pagina.

Consejo: Algunos cursos permiten el acceso como invitado. Si su instructor ha indicado
que el curso estd abierto a invitados, puede seleccionar Acceder como invitado en la
pagina de inicio de sesion. Tenga en cuenta que los invitados normalmente pueden ver
las actividades, pero no completarlas ni recibir calificaciones.

5) Inscribete en el curso

° En la pagina del curso, haz clic en Inscribirme (o Autoinscripcion).
. Después de inscribirte, veras las secciones y actividades del curso.

6) Opcional: idiomay aplicacién movil

. En la parte inferior de la pagina de inicio de sesidn, puedes cambiar de idioma
(por ejemplo, inglés, aleman, espafnol, polaco, griego, bulgaro).

. También hay un enlace para descargar la aplicacion mévil (aplicaciéon Moodle)
si prefieres aprender en tu teléfono o tableta.

Solucién rapida de problemas

. ¢No has recibido el correo electrénico de confirmaciéon? Comprueba la carpeta
de spam/correo no deseado y verifica que has escrito correctamente tu direccién de
correo electrénico.

. ¢ No se acepta la contrasefa? Asegurate de que cumple todas las reglas
(longitud + digitos + minusculas + mayusculas + caracteres especiales).

° «La clave de inscripcién es incorrecta». Confirma la clave con tu instructory
comprueba que no haya espacios ni mayusculas y minusculas.

. ¢No encuentras el curso? Confirma el titulo exacto del curso o pide a tu
profesor un enlace directo.
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